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} Chirc danh: Phé Phong Keé toan tai chinh

Céng ty C6 phan Bén bai Van tai Sai Gon (STP) c6 nhu ciu tuyén dung @ng
vién cho vi tri Pho Phong K¢é toan tai chinh (01 ngwdi) nhw sau:

1. MO TA CONG VIEC:
1.1 Nhiém vu va trach nhiém:

- Tham muu va gitp viéc Trudng phong va Ban Tong Giam dbc trong linh vuc ké toan,
tai chinh; chimg khodn;

- Dang ky, ndp va quyét toan thué dinh ky theo dting quy dinh phép luat.

- Xay dung Quy ché quan ly tai chinh va cac quy ché khac c6 lién quan cia Cong ty;

Cép nhat hé théng vin ban phéap quy vé hoat dong ké toan, tai chinh dé 1am cin cir thy
hi€én nhi€ém vy chuyén mon.

muc ké toan Viét Nam.

- Lap ké hoach va quyét toan tai chinh hang thang, quy va hang nim dé chu dong céan
d6i vén phuc vu cho kinh doanh va dau tu phat trién ¢6 hiéu qua.

- Quyét toan, d6i chiéu sé liecu BHXH, BHYT, BHTN...va cac loai bao hiém khac theo
quy dinh cta phap luit.

-T_é chuc thuc hién cac nghiép vu thu, chi tai chinh, quan ly cong ng, quan ly quy
tién mit theo quy dinh ctia Cong ty va phap luét.

- Kiém tra gidm sat viéc thuc hién ché do quan ly tai chinh edng tac ké toan, quyét
toan va kiém tra viéc st dung von va tai san trong Cong ty. Phat hién va ngan chin céc vi
pham vé hoat dong ké toan tai chinh va dé xut bién phép xu y.

- T4 chirc bao quan, luu trir hd so tai lidu ké toan theo quy dinh vé ché do bao mat
thong tin.

- Quan ly danh sach cb dong va thuc hién cac nghiép vu vé chuyén nhuong cd phén.

- Thue hién ché d6 thdng ké, bao cdo dinh ky va dot xuit, cung cap thong tin va cong
bd théng tin trén san chimg khoan theo quy dinh ctia phép luat.



~ - La thuong truc cong tac kiém ké tai san hiang nam; In, quan ly va cap phét vé cac
loai cho céc T6 Thu ngéan.

5 Nghién ctru, tiép can thi truong tai chinh; tham muu cho Ban Téng Giam dbc vé
cong tac quan tri tai chinh va d4u tu tai chinh dam béo lgi ich ctia Cong ty; thong qua cong
tac thdng ké phan tich hoat dong kinh doanh, ¢6 béo cdo va d& xudt kip thoi véi Ban Tong
'Giam dbc vé nhitng khoan chi tiéu, dinh mutc khong phu hop hodc nhitng khéu con so

hé can chin chinh kip thoi.

- Huéng dan cong tac nghiép vu ¢6 lién quan cho cac Phong ban, Pon vi truc thude.
- Tlhuc hlén cac nhiém vu khac do Trudng phong va Ban Tong Gidm dbc giao.
© 1.2 Yéu ciu:

- Trinh d6 hoc véAn: Pai hoc chinh quy tré lén;

- Chuyén nganh: Ké toan;

- Trinh d9 ngoai ngit: Trinh d B Anh vén tr¢ 1€n hodc twong duong;

- Trinh d0 vi tinh: St dung thanh thao vi tinh vén phong;

- C6 k¥ nang quan ly tdt, 1am viéc ddc 13p, chiu 4p luc cdng viée cao;

- C6 tinh than trach nhiém. Cén than, si€ng nang, chiu kho va quyét doan;

- bu strc khde ddm béo cong tac;

- Uu tién tmg vién c6 it nh4t 03 nanrkinh nghiém va am hiéu vé linh vuc ké toan.

1.3 Pia diém lam viéc: Van phong Cong ty C6 phan Bén bai Van tai Sai Gon — 720
Quéc 16 1A, Khu phd 3B, Phuong Thanh Loc, Quan 12, TP.HCM.

2. QUYEN LOI:

- Dugc lam viéc trong moi tredng nang dong, than thién;
- Ché @6 luong, thudng theo quy dinh va phii hgp véi ning luc ban than;
- Tham gia day du cac ché d6 BHYT, BHXH, BHTN;
- Ché d nghi méat, du lich hang nam;
- Duogc tham gia cac khoa dao tao nghiép vu.
3. NQP HO SO:

1. Nop ho so: Ung vién quan tAm vui long ndp hd so truc tiép tai Phong T6 chuc
Hanh chinh Cong ty — S5 720 Quéc 16 1A, Khu phé 3B, Phuong Thanh Loc, Quén 12, TP.
H6 Chi Minh.

2. Han chét nhan hd so dén hét ngay 28 thdng 6 ndm 2019

3. Ho so &rng vién bao gom:

- Pon xin viéc ghi rd chire danh du tuyén;

- Soyéuly lich;



e

' ‘- Hb khéu, Chimg minh nhan dan (Sao y ban chinh khong qué 06 thang);

- Gidy chiing nhén sirc khoe (khong qué 06 thang);

- . 02 anh 3x4;

- Gidy ching nhén qu4 trinh lam viéc trudc day (néu co);

- Bang cép, bang diém (Sao y ban chinh khong qué 06 thang).

Moi thic méic vé théng tin tuyén dung, tmg vién vui long lién hé qua dia chi email:

tchc@benbaivantaisaigon.com.vn hodc lién hé v6i Diép Lam My Ngoc (Ms.) theo sb

dién thdai (028) 37161 333 (104), di dong 0972 233 907./.

Noi nhin:

- Ban Téng Giam dbc;

- Céc phong, ban, don vi;
TSIT (dang website);

- Lwu: VT, TCHC.1, (Dg).2.
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